
Die Arbeitsgemeinschaft Natur- und Umweltbildung (ANU) -Landesverband 

Mecklenburg-Vorpommern e.V. sucht ab 01. August 2014 eine/n Mitarbei-

ter/in Organisation für das BNE-Vorhaben „BildungsWert Plus“ (15 Stun-

den/Woche). 

 

Die ANU M-V e.V. ist der Dach- und Fachverband der Umweltzentren, Initiati-

ven, AnbieterInnen, FreiberuflerInnen / Selbstständigen und weiteren Einzelpersonen, die in der außer-

schulischen Bildung tätig sind. Die ANU M-V vertritt die Interessen der Mitglieder auf Landesebene.  

Die ANU M-V ist staatlich anerkannter Träger der Weiterbildung in Mecklenburg-Vorpommern und wurde 

bereits 2012 als Bildungskompetenzzentrum für Nachhaltigkeit durch die NUN zertifiziert.  

 

Aufgaben: 

� Bearbeitung und Verbuchung der laufenden Projekteinnahmen und -ausgaben 

� Führung aller Drittmitteldateien, elektronische Buchhaltung und Abrechnung mit dem finanzverwal-

tenden Landesamt Schwerin und weiteren Geldgebern 

� Monatliche Aktualisierung der Projekteinnahmen und –ausgaben, selbstständige Abfassung der mo-

natlichen Finanzabschlüsse 

� Enge Zusammenarbeit mit den Teammitgliedern, Büroorganisation, Ablage, Archivierung 

� Vor-, Nachbearbeitung und Protokollierung von Beratungen 

� Unterstützung der Projektleitung im allgemeinen Tagesgeschäft sowie bei der Projektabwicklung 

 

Anforderungsprofil: 

� Kaufmännische Ausbildung, Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung und Verwaltung 

von ESF- ELER-Mitteln und weiteren Drittmitteln 

� Sicherer Umgang mit führenden Buchhaltungs- und allen gängigen MS Office Anwendungen 

� Teamfähigkeit, Vielseitigkeit, Engagement und eine selbstständige, sorgfältige und zuverlässige Ar-

beitsweise 

� Identifikation mit den Zielen der ANU M-V 

 

Die monatliche Vergütung wird in Anlehnung an den TV-L / Entgeltgruppe 9 Grundstufe erfolgen. Die Stelle 

ist zunächst bis zum 28. Februar 2015 befristet, kann aber bei genehmigtem Neuvorhaben verlängert wer-

den. Dienstsitz ist Schwerin. 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen schicken Sie bitte ausschließlich per Email an 

Jörg Friese, Tel.: 0162-8512302.  Email: friese-bne@gmx.de. Bewerbungsfrist: 30.6.14  

 

Bewerbungskosten können nicht übernommen werden, die Ausschreibung erfolgt vorbehaltlich der Bewil-

ligung der Projektmittel. 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


